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Офис-менеджер-секретарь. Делопроизводство

Сімферополь, Україна

Учебный центр «Академия успеха» (победитель рейтинга «Giobalinfo» в номинации «Лучшее курсовое обучение» 2009-2011)

приглашает Вас пройти обучение в своих представительствах в Николаеве, Севастополе, Симферополе.

Офис-менеджер и секретарь профессии интересные и творческие, которые требуют всесторонней подготовки и большого

желания развиваться и расти профессионально.От специалистов по офис-менеджменту и секретарей зависит зачастую работа

всей компании, так что на их плечи ложится большая ответственность. Стать настоящим хозяином офиса, решать все задачи

быстро и эффективно, быть лицом компании Вы сможете после того, как досконально освоите профессию и получите все

необходимые навыки.

Обучение в современных оборудованных кабинетах. На период обучения для каждого слушателя курсов предоставляется

персональный ноутбук, со всеми необходимыми для обучения лицензионными программами. Для трансляции

видеоматериалов в учебных классах имеются ЖК - монитор диагональю 1 м или проектор. Преподаватели подготовили для

вас интереснейшие материалы, индивидуальный подход и информация доступная каждому.

Все преподаватели с высшим профильным образованием, с опытом работы в данной сфере не менее 5ти лет. Учебный план

курса составлен таким образом, чтобы на каждом Вашем занятии рассматривались теоретические и практические вопросы,

что позволит максимально усвоить программу курса.

Наш учебный центр работает с 09:00 до 20:00 без выходных и обеда, семь дней в неделю. Данный график позволит Вам

посетить любой наш офис, получить консультацию, проходить обучение по выбранному Вами курсу в любой день недели

(включая выходные дни), в любое удобное для Вас время. Мы работаем, учитывая все пожелания наших клиентов!!!

После окончания любого курса выпускникам выдается диплом/сертификат/свидетельство учебного центра «Академия

успеха».

  

 Price: Договірна  Тип оголошення:

Послуги, пропоную

 Торг: --

Мария Полина 050 683 08 10 ул. Пушкина 16, оф 30
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